
जिल्ला समन्वय समममिको कायाालय, सोलखुमु्बकुो वार्षाक कायायोिना २०८२/०८३ 

क्र. 
सं. 

र्क्रयाकलाप जिम्मेवार 
मनकाय 

सहयोगी मनकाय कहााँ 
(क्षते्र) 

समयावमि अपेजक्षि 
उपलजधि 

सूचक कैर्ियि 

1.  र्वषयगि शाखा/ 
कमाचारीहरुको 
कायार्ववरण ियार गने 

जिल्ला 
समन्वय 
अमिकारी 

र्वषयगि शाखाका 
कमाचारीहरु 

कायाालय २०८२ 
साउन 

कायार्ववरण स्पष्ट भई 
कायासम्पादन सहि 
भएको हनुे 

कायार्ववरण  

2.  स्थानीय िहको असल 
अभ्यास िथा अनभुव 
आदानप्रदान सम्बन्िी 
कायाक्रम सञ्चालन गने 

जिससको 
कायाालय, 
सोलखुमु्ब ु

जिल्लाजस्थि 
गाउाँपामलका िथा 
नगरपामलकाहरु 

सदरमकुाम २०८२ भाद्र  जिल्लाजस्थि गाउाँपामलका 
िथा नगरपामलकाहरुले 
सम्पादन गरेका असल 
अभ्यासहरुको 
अमभलेखीकरण िथा 
मसकाई आदानप्रदान 
भएको हनु े

कायाक्रमको 
माइन्यूट, कायाक्रम 

प्रमिवेदन 

 

3.  आन्िररक मनयन्त्रण 
प्रणाली मस्यौदा ियार 
गने 

जिल्ला 
समन्वय 
अमिकारी 

र्वषयगि शाखाका 
कमाचारीहरु 

 २०८२ 
असोि 

र्वत्तीय अनशुासन िथा 
मनयममि 
कायासम्पादनमा 
सहयोग पगु्ने 

आन्िररक मनयन्त्रण 
प्रणाली २०८२  

 

4.  संस्थागि स्मरण िथा 
अमभलेख व्यवस्थापन 
मागादशान मस्यौदा गने 

जिल्ला 
समन्वय 
अमिकारी 

र्वषयगि शाखाका 
कमाचारीहरु 

 २०८२ 
असोि 

संस्थागि अमभलेख 
व्यवस्थापन िथा 
संस्थागि स्मरण नोट 
ियारीमा सहयोग पगु्ने 

संस्थागि स्मरण 
िथा अमभलेख 
व्यवस्थापन 
मागादशान  

 

5.  जिल्ला समन्वय 
समममिकोको 
कायाालयको 
कायासञ्चालन 
मागादशान मस्यौदा गने 

जिल्ला 
समन्वय 
अमिकारी 

र्वषयगि शाखाका 
कमाचारीहरु 

 २०८२ 
काजत्तक 

मनयममि 
कायासञ्चालनका लामग 
सहि भएको हनु े

जिल्ला समन्वय 
समममिकोको 
कायाालयको 
कायासञ्चालन 
मागादशान  

 

6.  अनगुमन िथा 
मूल्याङ्कन सम्बन्िी 
कायार्वमि मस्यौदा गने 

जिल्ला 
समन्वय 
अमिकारी 

र्वषयगि शाखाका 
कमाचारीहरु 

 २०८२ 
िागनु 

जिल्ला समन्वय 
समममिका 
पदामिकारीहरुको 
अनगुमन िथा 
प्रमिवेदन कायामा 
सहयोग पगु्ने 

अनगुमन िथा 
मूल्याङ्कन सम्बन्िी 

कायार्वमि 

 

7.  जिल्ला सभाको 
अमिवेशन बैठक 

जिसस प्रमखु जिल्ला सभाका 
सदस्यहरु 

- २०८२ 
काजत्तक  

जिल्ला समन्वय 
समममिको मनयममि 
कायासम्पादनका लामग 
नीमिगि सहिीकरण 
भएको हनुे 

सभा बैठकको 
माइन्यूट 

 

8.  जिल्लामा आ.व. 
२०८२।०८३ मा 
कायाान्वयन हनुे 
कायाक्रमहरुको 
िानकारी आदानप्रदान 
कायाक्रम सञ्चालन गने 

जि.स.स. को 
कायाालय 

जिल्लाजस्थि संघ र 
प्रदेश मािहिका  
कायाक्रम कायाान्वयन 
गने कायाालयहरु, 
स्थानीय िह र गैससहरु 

जिल्लास्िर २०८२ 
मजससर  

कायाक्रम िथा 
आयोिना 
कायाान्वयनका 
मसलमसलामा समन्वय 
र सहकाया गना 
सहििा भएको हनुे 

 कायाक्रमको 
माइन्यूट,  आमथाक 
वषाभरर जिल्लामा 
कायाान्वयन हनुे 
कायाक्रमको संग्रह 
पजुस्िका 

 

9.  िीन ैिहका सरकारी 
िथा गैरसरकारी 
मनकायहरुको आ.व. 
२०८१/०८२ को 
वार्षाक प्रगमि समीक्षा 
कायाक्रम सञ्चालन गने 

जि.स.स. को 
कायाालय 

जिल्लाजस्थि संघ र 
प्रदेश मािहिका  
कायाक्रम कायाान्वयन 
गने कायाालयहरु, 
स्थानीय िह र 
गैरसरकारी संस्थाहरु 

जिल्लास्िर २०८२ पसु  गि आमथाक वषामा 
सम्पाददि कायाहरुको 
प्रगमिको अवस्थाको 
बारेमा पषृ्ठपोषण प्राप्त 
भई कमीकमिोरीहरु 
सिुार गना टेवा पगु्ने 

सममक्षा/एर्ककृि 
वार्षाक प्रमिवेदन 

 

10.  र्वमभन्न मनकायहरुबाट 
जिल्लामा सञ्चालनमा 
रहेका र्वकास मनमााण 
सम्बन्िी आयोिना 
िथा कायाक्रमहरुको 
मनयममि िथा 
आकजस्मक अनगुमन 
गने 

जि.स.स. को 
कायाालय 

जिल्लाका स्थानीय 
िहहरु िथा 
कायाक्रम कायाान्वयन 
गने मनकायहरु  

जिल्लाभर मनरन्िर सञ्चामलि कायाक्रम 
िथा आयोिनाहरुको 
अवस्थाको बारेमा बझुी 
पररमाणात्मक र 
गणुात्मक सिुारमा 
सहयोग पगु्ने 

अनगुमन प्रमिवेदन  

11.  जिल्लामा दिाा 
नवीकरण भएका/ 

जि.स.स. को 
कायाालय 

सम्बजन्िि 
गैरसरकारी संस्थाहरु, 

जिल्लास्िर २०८२ पसु  सरकारी िथा 
गैरसरकारी मनकायबाट 

प्रोिाइल ियार 
भएको हनु े

 



अन्य जिल्ला िथा 
मनकायमा दिाा भई 
जिल्लामा र्क्रयाजशल 
गैरसरकारी 
संस्थाहरुको प्रोिाइल 
ियार गने 

गैरसरकारी संस्था 
महासंघ, सोलखुमु्ब ु

जिल्लामभत्र सम्पादन 
हनुे गमिर्वमिमा 
समन्वय र पररचालन 
गना सहििा हनु े

12.  जिल्ला वस्िजुस्थमि 
र्ववरण सर्हिको 
प्रोिाइल ियार गने 

जिल्ला 
समन्वय 
समममिको 
कायाालय 

जिल्लाजस्थि िीन ै
िहका सरकारी िथा 
गैरसरकारी 
मनकायहरु 

 २०८२ पसु  जिल्लाको अद्यावमिक 
वस्िजुस्थमि र्ववरणबाट 
जिल्लाका िीनै िहका 
मनकायको 
कायासम्पादनमा 
सहयोग पगु्ने 

जिल्ला प्रोिाइल  

13.  जिल्लाजस्थि स्थानीय 
िहहरुको क्षमिा 
र्वकास आवश्यकिा 
पर्हचान अध्ययन 
प्रमिवेदन ियार गने 

जि.स.स. को 
कायाालय 

जिल्लाका स्थानीय 
िहहरु र गैरसरकारी 
संस्था 

जिल्लास्िर २०८२ माघ क्षमिा र्वकास 
सम्बन्िी कायाक्रम 
सञ्चालन गना सहयोग 
पगेुको हनुे 

क्षमिा र्वकास 
आवश्यकिा 
पर्हचान प्रमिवेदन 

 

14.  स्थानीय िहको 
कायासम्पादनमा 
सहिीकरण सम्बन्िी 
कायाशाला 

जि.स.स. को 
कायाालय 

जिल्लाका स्थानीय 
िहहरु र गैरसरकारी 
संस्था 

जिल्लास्िर २०८२ 
िागनु 

स्थानीय िहको 
कायासम्पादनमा 
सहयोग पगेुको हनुे 

कायाशालाको 
प्रमिवेदन 

 

15.  जिल्ला सूचना िथा 
अमभलेख केन्द्र 
स्थापना 

जि.स.स. को 
कायाालय 

जिल्लाजस्थि िीन ै
िहका सरकारी िथा 
गैरसरकारी 
मनकायहरु 

 २०८२ माघ  जिल्लाको समग्र सूचना 
एकीकरण िथा 
प्रसारणमा सहयोग 
पगु्ने 

जिल्ला सूचना िथा 
अमभलेख केन्द्र 

 

16.  जिल्लामा सञ्चालन हनु े
र्वकास मनमााणका 
कायाक्रम िथा 
आयोिनाहरुलाई 
व्यवजस्थि र 
प्रभावकारी बनाउन 
जिल्लाको र्वकास 
प्रोिाइल ियार गने 

जि.स.स. को 
कायाालय 

जिल्लाका स्थानीय 
िहहरु र गैरसरकारी 
संस्था 

जिल्लास्िर २०८२ 
सालमभत्र 

जिल्लाको र्वकासका 
लामग योिना ििुामा 
िथा कायाक्रम िय 
गने कायालाई यथाथािा 
र िथ्याङ्कमा आिाररि 
बनाउन मद्दि पगु्ने 

र्वकास प्रोिाइल 
(सूचना िथा 
अमभलेख केन्द्र) 

 

17.  जिल्लामा सञ्चालन हनु े
गमिर्वमिलाई 
प्रभावकारी बनाउन 
सम्बजन्िि 
पक्षहरुबीचमा मनयममि 
रुपमा समन्वय र 
सहिीकरण गने 

जि.स.स. को 
कायाालय 

जिल्ला प्रशासन 
कायाालय, सम्बजन्िि 
मनकायहरु 

जिल्लाभर आवश्यकिा 
अनसुार/मनर
न्िर 

स्थानीय सशुासन 
प्रवर्द्ानमा टेवा पगु्ने 

समन्वय 
सहिीकरण 
बैठकको माइन्यूट/ 
अमभलेख 

 

18.  आगामी आमथाक 
वषाको नीमि िथा 
कायाक्रम र बिटे 
योिना मनमााणसम्बन्िी 
अन्िर्क्रा या कायाक्रम 
सञ्चालन गने 

जि.स.स. को 
कायाालय 

जिल्लाका स्थानीय 
िहहरु, 
सरोकारवालाहरु 

जिल्लास्िर २०८३ 
वैशाख  

वार्षाक नीमि िथा 
कायाक्रम र बिेट 
िथा योिनामा 
समावेश गनुापने 
नवीनिम र्वषयवस्िकुो 
पर्हचान गना सहयोग 
पगु्ने 

कायाक्रमको 
प्रमिवेदन 

 

 

 


